Building

Excellence

Praktikum: Innovation Park Host & Marketing Support 80% - 100%
6-12 Monate, ab 1. Juni 2019 oder nach Vereinbarung

Als Praktikant/in des Innovation Parks Central Switzerland unterstitzt du massgeblich den operativen
Betrieb des Innovation Parks. Du Gbernimmst das Hosting fiir Workshops und Events und sorgst dafir,
dass sich alle Besucher wohlfiihlen. Gleichzeitig kiimmerst du dich um die Reservierungen und
unterstitzt unsere Events, damit alle Veranstaltungen reibungslos Gber die Bihne gehen. Dabei hilfst
du uns beim Catering, der Technik und der Materialbewirtschaftung. Gleichzeitig hast du die
Moglichkeit, dich kreativ und konzeptionell im Bereich Marketing einzubringen und den Auftritt des
Parks aktiv mitzugestalten. Du arbeitest in einem hochmotivierten Team an einem attraktiven
Arbeitsort.

Dein Job auf einen Blick ...

e Empfang und Betreuung von Gasten und Gruppen

e Event Support inkl. Vor- und Nachbereitung von Veranstaltungen und Workshops

e Entgegennahme und Verarbeitung von Raumreservierungen und Terminplanung

e Unterstiltzung bei der Cateringplanung, Materialeinkauf und Lagerbewirtschaftung

e Marketing Support fir Raumgestaltung, Werbung, Webauftritt, LinkedIn, Newsletter etc.
e Aktives Mitdenken und permanentes Weiterentwickeln des Innovation Parks

e Ansprechpartner/in fir Innovation Park Mitglieder und Interessierte

Du bringst mit ...

e Interesse an Innovation und neuen Technologien

e Freude an der Gastgeberrolle mit sympathischer Ausstrahlung

e Schnelle Reaktions- und Umsetzungsfahigkeit mit hohem Qualitdtsanspruch

e Allrounder/in mit spirbarem Ordnungsbewusstsein und kiihlem Kopf (auch unter Stress)
e Rasche Auffassungsgabe mit Verstdandnis flr Innovationen und Technologien

e Belastbarkeit und Bereitschaft zur Arbeit an Randzeiten sowie zeitlich flexiblen Einsdtzen
e Sprachen: Deutsch und Englisch

e Gute Computer Kenntnisse (Tools, Apps, Excel, Powerpoint, Word, etc.)

Wir sind ...

eine pulsierende Innovationsplattform zum Vernetzen, Ideen generieren und Innovationen
entwickeln. Bei uns treffen sich die kreativen Képfe aus der Forschung und Industrie und bauen
gemeinsam die Zukunft. Dabei verfolgenden wir eine Open Innovation Philosophie und fokussieren
uns auf das Thema «Building Excellence». Wir schaffen Innovation rund um das Gebdude im System
und Lebenszyklus inklusive Vernetzung und Optimierung der Gewerke unter Einbezug digitaler
Konzepte.

Willst du diese Zukunft mitgestalten?
Dann sende deine Bewerbung an sem.mattli@building-excellence.ch
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